
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 新入生の皆さん、ご入学おめでとうございます！  

「レポート」は大学の授業課題の代表といってよいものです。 
 
しかし、毎年、多くの新入生が、「ミニッツペーパー」・「リアクション

ペーパー」などの「課題の別名」の多さに困惑して、「何をどう書けば

よいか」がわからなくなって悩んでいます。また、小論文とレポートの

違いに悩む新入生も、少なくありません。 
 
よろしければ Microsoft Teams でつながって、昼食を食べなが

ら、食後のコーヒーでも飲みながら、レポートなど大学の課題への取

り組み方を一緒に学びませんか？ 
 

 

初めてのレポート作成 
―困ったときの質問の方法から提出まで― 

申込方法 参加申込フォームからお申込みください。 

＊希望の回のみの参加でも OK です！（2 年生以上の方、留学生の方も受講できます） 

＊セミナー内容は録画し、後日、高知大学 moodle share「レポート作成セミナー」で公開します。 

＊4/25（火）は講師の都合によりセミナーはお休みです。ご注意ください。 

開催方法  Microsoft Teams によるオンライン開催 

開催時間  12:15～12:55 

講師   坂本智香*
（第 1 回～第 5 回） 高畑貴志*

（第 1 回） *学び創造センター教員 

申込後、「レポート作成セミナー」のチームに参加するための英数 7 桁の「参加コード」が学術情報

基盤図書館からメールで送られます。メールに添付されたマニュアルにしたがってチームに参加

し、希望日時の会議に参加してください。 

問合せ先 学術情報基盤図書館中央館メディアの森総合案内     TEL 088-844-8731 

                                               EMAIL kg07＠kochi-u.ac.jp 

 

申込締切 受講希望日の前日**17：00 まで（2 回目以降の申込は不要） 

新入生のためのレポート作成セミナー 

参加申込フォーム 

学術情報基盤図書館・ 

ご案内 

 参加者のカメラ・マイクはオフとします。 
昼食をとりながら、お気軽にご参加ください。 

 

共通教育初年次科目「大学基礎論」「学問基礎論」のレポートに関する授業  

（アカデミック・ライティング講義）では取り上げていない情報を、たくさん   

ご紹介します。ぜひご参加ください！（裏面もご覧ください） 

・第 1 回 4/24 （月）  課題提出でよくあるトラブル・備え方を知ろう 

・第 2 回 4/26 （水）  困ったときはオフィスアワーで質問しよう 

・第 3 回 4/27 （木）  アポイントメントのメールを書こう 

・第 4 回 4/28 (金)  意見または感想を書きなさいと言われたら１ 

・第 5 回 5/1  （月）  意見または感想を書きなさいと言われたら２ 

スケジュール 

&レポート作成に役立つ図書館利用のススメ１ 

&レポート作成に役立つ図書館利用のススメ 2 
 

**土日を除きます。 

https://forms.office.com/r/pPF8bgLMsR


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

KULAS・moodle のマニュアルについて 

 マニュアルはこちら！ 
 
 
 
 
 
 
 

初めてのレポート提出 
初めてのレポート提出も、 

きっと大丈夫！ 

メディアの森図書館 1F リフレッシュコーナー 

かんたんまにゅある 

学び創造センター教員がメールやTeams 等でお

話を伺います。専用の申込フォームからお申込み
ください。（上の画像をクリック） 

 リラックスしたい 

ときは・・・ 

課題が出たらすぐにチェック！

 作成に関する指示 

 何を書くのか？  

 文字数は？ 

 作成方法は？ 

（手書き、PC、オンライン入力など） 

 課題の形式は？ 

 

 提出に関する指示 

 提出先は？（授業科目名、授業担当者名） 

 提出方法は？（レポートボックス、大学 web 

メール、KULAS、moodle など）  

 締切は何日の何時何分？ 

 他にも指示が出ていないか、丁寧に確認しよう！ 

この資料についてのお問い合わせ： 

学び創造センターラーニングサポートユニット教員 
坂本 LSupport@kochi-u.ac.jp 

うっかり忘れ・トラブルに備える！ 

 忘れないように管理！ 

 オンライン入力では PC などで作成したテキストを

コピー&ペースト 

 作成したテキストは保存しておく（⇒提出後の振

り返り、問い合わせに便利） 

 電子ファイルは保存する場所を決めて保存 

 くわしくはこちら⇒「留学生・日本人学生のため

の学習支援パスファインダー」 

 レポートボックスの場所・提出ボックスを確認 

 同じ科目名の提出ボックスが複数あることも… 

 締切日にも注意（締切日を過ぎた提出ボックス

は撤去される） 

 大学 web メールでは宛先をよく確認 

 候補が複数表示される時は要注意 

 マニュアル（右）を読み動作確認 

 提出口・提出課題を間違えた時の対処法は？ 

 もしもに備え、授業担当者への質問方法を確認 

 授業で決められた質問方法・先生の連絡先は？ 

よくあるトラブル 

 オンライン入力 中に… 

 入力内容が突然消えた（一から書き直し）!? 

 PC で作成した電子ファイル（Word など）が… 

 どこに保存したのかわからなくなった!? 

 「レポートボックスから提出」と言われたのに… 

 提出ボックスを間違えた!? 

 提出ボックスがない!? 

 「大学 web メールで提出」と言われたのに… 

 宛先(先生のメールアドレス)を間違えた!? 

 添付する電子ファイルを間違えた!? 

 「KULAS」「moodle」で提出と言われたのに… 

 提出口を間違えた!? 

 提出する課題を間違えた!? 

ＫＵＬＡＳ学生向けマニュアル 

高知大学 moodle 
学生用簡易マニュアル  アクセス・相談窓口 

 KULAS 学生向けマニュアル.pdf 
  
 
 
 
 
 moodle 学生用簡易マニュアル 

⇒アンケート回答(p.15)、小テスト(p.29)、レポート提出(p.30) 

⇒課題(レポート)の提出(p.12-15)、小テストの受験(p.18-19) 

ＫＵＬＡＳログイン後、        ボタンをクリックしてマニュアル

のリストを開き、左記のファイルをダウンロード。 
【質問】学務課全学・共通教育係 ☎088-８４４-8706 
 

高知大学 moodle2023 年度版トップページ「高知大学

moodle に関するお問い合わせ（学生用窓口）」から閲覧可。        
【質問】学務課 moodle 担当 ☎088-844-8652 

レポート作成について詳しく学びたい人のための

自主学習のコースです。豊富な Q&A をぜひご参
照ください。（上の画像をクリック） 

https://moodle.kochi-u.ac.jp/share/course/view.php?id=18
https://moodle.kochi-u.ac.jp/share/course/view.php?id=68&section=2
https://moodle.kochi-u.ac.jp/share/course/view.php?id=68&section=2
https://kulas.jimu.kochi-u.ac.jp/portal/ProfApp/Manual/ManualList.aspx
https://moodle.kochi-u.ac.jp/share/pluginfile.php/37741/mod_page/content/29/%E9%AB%98%E7%9F%A5%E5%A4%A7%E5%AD%A6moodle%E5%AD%A6%E7%94%9F%E7%94%A8%E7%B0%A1%E6%98%93%E3%83%9E%E3%83%8B%E3%83%A5%E3%82%A2%E3%83%AB.ver.2.4.pdf
https://moodle.kochi-u.ac.jp/share/mod/page/view.php?id=1170
https://moodle.kochi-u.ac.jp/share/mod/page/view.php?id=1170
https://forms.office.com/r/RwBbf45ZB5

